
Attenzione: tutti i legali rappresentanti  che si registrano 
attivano la propria Lra per la rivendita dei servizi, debbono 

obbligatoriamente avere uno spid. 
 
 

Istruzioni Registrazione e attivazione nuovi Studi - Lra 

 

STEP 1:LA REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA 

Dalla mail ricevuta dal commerciale di riferimento, cliccare sul primo link e 
inserire un indirizzo mail ove ricevere le credenziali e cliccare su avanti 

 

 

 

 

Inserire i dati del rappresentante legale e cliccare su conferma 

 



 

 

 

 

STEP 2: ATTIVAZIONE PIATTARFORMA -INSERIMENTO DATI STUDIO E 

RAPPRESENTANTE LEGALE 

Una volta effettuata la registrazione al portale recarsi sul seguente portale 

inserendo le vostre credenziali: 

 

https://rivenditori.namirial.it/alberologico/login.php 

 

 



 
 

 

Dopo essere entrati nel portale cliccare su Firme Digitali o SPID: 
 
 

 
 

 
Apparirà la seguente schermata inerente ai servizi previsti da offerta commerciale 
(essendo contratti multiservizi, cliccando su uno si attiveranno tutti) cliccare su avanti 
 
 
 

 
 
 

 
Inserire tutti i flag previsti per il consenso al trattamento dati personali e cliccare su avanti 

 
 



 
 

 
Inserire tutti i dati richiesti: Ragione Sociale , partita iva , rappresentante legale etc  

 
 

N.B = Al fine di verifica dati da sistema, è necessario che gli stessi siano corretti 
 
 

 
 
 
 

Nella sezione applicabilità iva, il dato non fa riferimento al proprio regime fiscale; 
pertanto, inserire sempre aliquota ordinaria 

 
 

Cliccare su avanti 
 

 
Apparirà questo messaggio: cliccare su concludi e attendere mail successiva che perverrà 

all’ indirizzo mail dello studio, una volta effettuati i controlli sui dati inseriti. 
 
 



 
 
 
 
 

 

STEP 2:ON BOARDING STUDIO/LRA  

 

Lo studio riceve una mail con il link necessario per la procedura on- boarding; cliccare sul 
link e alla schermata che si apre, accedere con il proprio Spid o Cie. La procedura dovrà 
essere eseguita dal legale rappresentante. 
 

 
 

Dopo aver effettuato l’accesso si aprirà la seguente schermata, selezionare i consensi 
e cliccare Continua 

 

 



 

 
 
 

Si aprirà la seguente schermata; inserire la propria mail, cliccare su inoltra Otp ed inserirlo 
nei campi appositi – cliccare su continua 

 

 
 

Ripetere la stessa operazione per la verifica del cellulare e cliccare su continua 
 



 

 
 
 

 
 
 
 
Alla schermata successiva sarà necessario scaricare il certificato contestuale di stato di 
famiglia e residenza, cliccare sul link per accedere al sito dell’ANPR – cliccare su continua 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
Autenticarsi con Spid per accedere al sito dell’Anagrafe Nazionale 
 
 

 
 

Clicca su richiedi certificato e successivamente su Richiedi per te 

 



 

 
 
A questo punto seleziona i certificati da scaricare  
 
ATTENZIONE: Il certificato deve essere contestuale ovvero di residenza e stato di 
famiglia; occorre quindi selezionare le due voci; nel caso di selezione unica, il 
certificato non sarà accettato in upload nella fase successiva 
 

 
 
 
 
Selezionare l’uso del certificato  

 
A questo punto selezionare ottieni certificato (si può anche visualizzare l’anteprima 
cliccando sull’ apposito tasto; successivamente ottieni certificato per scaricare file 
originale ed effettivo). 
 



 
 
 
Ritornare ora sulla pagina precedente per caricare il certificato e cliccare su continua 
 
 

 
Procedere con l’acquisizione dei documenti del rappresentante legale 
 
ATTENZIONE: è necessario inquadrare il qr code presente per procedere con le foto 
dei documenti; qualora lo smartphone non sia fornito di lettore qr code nella 
fotocamera, scaricare una delle app apposite. 
 



 
 
Alla seguente schermata, prendere visione del messaggio e cliccare su chiudi 
 
 

 
 
Fotografare ora fronte e retro del documento di indentità. 
 
ATTENZIONE: Al fine della corretta verifica dei documenti censiti e dell’eventuale 
attivazione dello studio, le foto debbono essere del documento originale, valido e 
leggibile 



Non caricare fotocopie o scansioni 
Non caricare foto di documenti salvati dal computer e fotografati dallo schermo 
 

 
 
 
Ripetere la stessa procedura per la tessera sanitaria 
 
               

                                  



Scattare una foto al volto per concludere la procedura  

 
 
 
 
 
 
 
 
Tornare alla schermata precedente e cliccare su continua: 
 

 
 



 
 
 
 
Controllare la correttezza delle foto e cliccare su continua 
 

 
 
 
 
 
 
Si aprirà la schermata dove daranno presenti i documenti da firmare e cliccare su firma 
 

 



 
 

La procedura è conclusa; copia dei contratti firmati saranno ricevuti via mail. 
 
 
NOTE OPERATIVE: 
 
Tutta la procedura elencata, preclude tempistiche variabili, date dalla correttezza 
dell’esecuzione. 
 

- Se i dati dello studio o del responsabile non sono corretti, il processo non andrà a 

buon fine automaticamente; lo studio non potrà procedere fino a quando gli stessi 

non subiscano eventuale sblocco e validazione da sistema. 

 
- Se i documenti non sono stati correttamente fotografati, il processo non andrà a 

buon fine automaticamente; lo studio non potrà procedere fino a quando non 

pervenga comunicazione di rifacimento foto responsabile. 

 

- Se la fotografia del rappresentante legale risulta sfocata, o con presenza di terze 

persone o altro che possa precluderne la correttezza il processo non andrà a buon 

fine automaticamente; lo studio non potrà procedere fino a quando gli stessi non 

subiscano eventuale sblocco e validazione da sistema o richiesta di rifacimento. 

 

- In caso di necessità o blocchi persistenti del processo, contattare l’assistenza del 

fornitore (tramite i canali preposti: mail, telefono o ticket form). 

 

 

 

 
STEP 3: LA FIRMA DEI CONTRATTI DI SERVIZIO 

 
 
ATTENZIONE: è necessario che il Rappresentante Legale sia munito di firma 
digitale, in quanto unica modalità di firma dei contratti di servizio. 
 
 
 



 
 
Una volta effettuata correttamente tutta la procedura e passata la verifica di sistema, 
lo studio riceve comunicazione a mezzo mail per la firma dei contratti di servizio. 
 
 
Collegarsi alla piattaforma con User e password, cliccare sul servizio  
 
 
Comparirà questa schermata  
 
 
Cliccare su conferma 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

Congratulazioni! 

Hai attivato correttamente la Dashboard 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 



 
  
 
  
 
  
 

 
 

 
 


